
 
สิ่งท่ีสงมาดวย 

 
 

หลักฐานประกอบการรายงานตวั 
พนักงานราชการทั่วไป ตำแหนงพนักงานธุรการ 

 

รายละเอียดสัญญาจางใหแนบเอกสาร ดังนี้ 
หลักฐานในการทำสัญญาจาง พนักงานราชการท่ัวไป ตำแหนงธุรการ 

1. ปริญญาบัตร     (ฉบับจริง พรอมสำเนาจำนวน 2 ชุด) 
2. ใบรายงานผลการเรียน    (ฉบับจริง พรอมสำเนาจำนวน 2 ชุด) 
3. สำเนาบัตรประชาชน    (ฉบับจริง พรอมสำเนาจำนวน 2 ชุด) 
4. สำเนาทะเบียนบาน    (ฉบับจริง พรอมสำเนาจำนวน 2 ชุด) 
5. หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล (ถามี) เชน ทะเบียนสมรส  

ใบสำคัญการหยา    (ฉบับจริง พรอมสำเนาจำนวน 2 ชุด) 
6. ใบรับรองแพทย ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ซ่ึงออกใหไมเกิน 30 วัน 
7. สำเนาหนาสมุดธนาคารกรุงไทยทีเปดไวในเขตจังหวัดประจวบคีรีขันธ จำนวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือค้ำประกัน       จำนวน 1 ชุด 

หลักฐานในการทำสัญญาค้ำประกัน (สำหรับผูค้ำประกัน) 

1. ผูค้ำประกันตองเปนขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป , ทหาร/ตำรวจ ยศรอยตรี/รอยตำรวจตรี ข้ึนไป 
2. สำเนาบัตรขาราชการของผูค้ำ      พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  1  ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูค้ำ     พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  1  ฉบับ 
4. สำเนาทะเบียนบานของผูค้ำ        พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  1  ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูค้ำสมรสแลว ตองไดรับการยินยอมจากคูสมรสดวย โดยใหแนบสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือสำเนาบัตรขาราชการของคูสมรส และสำเนาทะเบียนบานของคูสมรส พรอมรับรองสำเนา
ถูกตอง อยางละ 1 ฉบับ 
5.  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ (ถามี)      พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  1  ฉบับ 


